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หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติในการเขารวมประชุม การมอบฉันทะ และการออกเสียงลงคะแนน 
 

                        ผูเขารวมประชุมจะตองแสดงเอกสารดังตอไปนี้แลวแตกรณีกอนเขารวมประชุม 
 
1.  ผูถือหุนที่เปนบุคคลธรรมดา 

1.1.  กรณีผูถือหุนเขาประชุมดวยตัวเอง ไดแก เอกสารที่สวนราชการออกใหซึ่งปรากฏรูปถายของผูถือ                  
        หุนและยังไมหมดอายุ เชน บัตรประจําตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

                   1.2.  กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชุม 
        (ก)   หนังสือมอบอํานาจตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดกรอกขอความถูกตอง     

                                ครบถวน และลงลายมือช่ือผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
                  (ข)  สําเนาภาพถายเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูถือหุนโดยมีรายละเอียดตามขอ1.1 ขางตน  
                               และผูมอบฉันทะไดลงช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
                        (ค)   เอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขางตน 
2.  ผูถือหุนที่เปนนิติบุคคล      
                2.1   กรณีผูแทนของผูถือหุนเขาประชุมดวยตนเอง เวนแตจะเปนกรณีตามขอ  2.2  ตองแสดงหลังฐาน   
                       ดังตอไปนี้  
                        (ก)   เอกสารที่สวนราชการออกใหของผูแทนโดยมีรายละเอียดตามขอ 1.1 ขางตน    
                        (ข)   สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง    
                               โดยผูแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทํา 
                                การแทน      
                2.2   กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชุม 
                        (ก)   หนังสือมอบอํานาจตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดกรอกขอความถูกตอง 
                               ครบถวนและลงลายมือช่ือผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
                        (ข)   สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง 
                               โดยผูแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบ    
                               อํานาจมีอํานาจกระทําการเชนนั้น      
                        (ค)    เอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะโดยมีรายละเอียดตามขอ 1.1 ขางตน 
3.  ผูถือหุนซึ่งมิไดมีสัญชาติไทยหรือซึ่งเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ ใหนําความในขอ 1    
     และขอ 2 มาใชบังคับโดยอนุโลมกับผูถือหุนหรือผูเขารวมประชุมซึ่งมิไดมีสัญชาติ    ไทยหรือซึ่งเปนนิติ  
     บุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศแลวแตกรณี ทั้งนี้ภายใตขอบังคับตอไปนี้ 
                  (ก) หนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลนั้น อาจจะเปนเอกสารที่ออกโดยสวนราชการของประเทศที ่
                             นิติบุคคลนั้นต้ังอยูหรือโดยเจาหนาที่ของนิติบุคคลนั้นก็ได  ทั้งนี้  จะตองมีรายละเอียดเก่ียวกับ 
                             ช่ือนิติบุคคลผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูกพันนิติบุคคลและเงื่อนไขหรือขอจํากัดอํานาจในการลง 
                             ลายมือช่ือที่ต้ังสํานักงานใหญ       
                        (ข) เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย  
                              และใหผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล                                     
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